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岩手沿岸南部広域環境組合公印取扱規則 

 

平成１８年 ４月２１日 規則第８号  

改正 平成２６年 ３月３１日 規則第２号  

 

 （趣旨） 

第１条 この規則は、岩手沿岸南部広域環境組合における公印の保管及び使用その他

公印に関し、必要な事項を定めるものとする。 

 （公印の種類等） 

第２条 公印の種類、ひな形、書体、規格、使用区分及び保管者は、別表のとおりと

する。 

 （公印の整理） 

第３条 事務局長は、公印台帳（別記様式）を備え、公印に関して必要な事項を整理

しなければならない。 

 （公印使用簿） 

第４条 公印を使用するときは、押印しようとする文書に決裁済の原議書を添え、公

印保管者に提示し、原議書と契印し、公印を受けなければならない。ただし、特別

の用途に供する文書にあっては、この手続を省略することができる。 

 （使用の制限） 

第５条 公印は、庁外に持ち出して使用してはならない。ただし、特別の理由により

保管者の承認を受けたときはこの限りでない。 

   附 則 

 この規則は、公布の日から施行する。 

   附 則（平成２６年３月３１日規則第２号） 

 この規則は、平成２６年４月１日から施行する。 
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別表（第２条関係） 

公印の種類 ひな形 書体 
規格

（㎜） 
使用区分 保管者 

印材 

個数 

管理者印 ⑴ てん書 方２４ 
管理者名をもって

する辞令及び文書 
事務局長 

木印 

１ 

副管理者印 ⑵ 〃 〃 
副管理者名をもっ

てする文書等 
〃 〃 

事務局長印 ⑶ 〃 〃 
事務局長名をもっ

てする文書等 
〃 〃 

会計管理者 

職務代理者印 
⑷ 〃 〃 

会計管理者欠員の

場合会計管理者の

職務代理者名をも

ってする文書等 

会計課長 〃 

事務局次長印 ⑸ 〃 〃 
事務局次長名をも

ってする文書等 
事務局次長 〃 

 

⑴  ⑵  ⑶  ⑷ 

岩 手 沿 岸 

南 部 広 域 

環 境 組 合 

管 理 者 印 

 

岩 手 沿 岸 

南 部 広 域 

環 境 組 合 

副 管 理 者 印 

 

岩 手 沿 岸 

南 部 広 域 

環 境 組 合 

事 務 局 長 印 

 

岩手沿岸南部 

広域環境組合 

会計管理者職務 

代 理 者 印 

⑸       

岩 手 沿 岸 

南 部 広 域 

環 境 組 合 

事務局次長印 
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別記様式（第３条関係） 

公 印 台 帳 

年  月  日作成  

刻 印 文 字   

保 管 者   

大 き さ   

（印影） 

区 分   

調製 
作 成 

使 用 

年     月     日 

年     月     日 

改刻 

作 成 

使 用 

作 成 

使 用 

年     月     日 

年     月     日 

年     月     日 

年     月     日 

廃 止 年     月     日 

廃 棄 年     月     日 

所 管 換 え 

（不用の決定） 
年     月     日 

備考 

 


